
國中新生校務行政系統資料填報流程 

步驟 1: 

請進入學校首頁 

http://www.hsjh.tp.edu.tw

/index.php 

選擇「新生入學專區」 

點選「臺北市第二代國中校務

行政系統」 

 

步驟 2: 

選擇「大安區」 

選擇「臺北市立懷生中學」 

進入校務行政系統 

 

步驟 3: 

進入校務系統後 

畫面左邊 

點選「新生」頁簽 

點選「點我填寫」 

 

http://www.hsjh.tp.edu.tw/index.php
http://www.hsjh.tp.edu.tw/index.php


步驟 4: 

※帳號為新生的身份證字

號、居留證號碼、護照。 

※密碼為民國年出生年月日

(如民國 78年 9月 9日請輸

入 780909)。 

 

步驟 5: 

點選頁簽填寫資料 

※基本資料 

※家庭資料 

※上傳照片 

※數位學生證整合服務個資

同意書  

步驟 6: 

基本資料請填寫正確完整 

※記得按存檔 

 

步驟 7: 

家庭資料請填寫正確完整 

※父母親資料請確實填寫 

※記得分別按存檔 

 
 



步驟 8: 

※上傳照片 

 

此照片亦為辦理臺北市數

位學生證用，上傳照片請確認

「排除模糊不清、不完整、異

污及反光嚴重等不符規格之

照片」，如因照片不滿意或資

訊有誤欲重製，需支付補製卡

工本費 113元。 

 

步驟 9: 

數位學生證整合服務個資同

意書 

※3大選項請點選是或否 

※記得按存檔 

步驟 10: 

※點選列印報到單 

(但無須列印出來) 

點選列印報到單才算完成   

  填報流程  

 


