
臺北市立懷生國民中學

112學年度第1學期期末全校會議暨

第2學期期初校務說明會-會議紀錄

議程：

壹、說明校務會議決議情形

貳、主持人致詞

參、家長會致詞

肆、教師會致詞

伍、各處室業務報告

陸、提案討論

柒、臨時動議

捌、散會

壹、時間：中華民國113年1月19日(星期五)10時30分

貳、地點：本校2樓視聽教室

參、召集人、主持人：校長陳政翊 紀錄：施宇亮

肆、出席人員：詳如簽到表

伍、說明校務會議決議情形：

【提案一】

提案單位 總務處 提案人 總務主任



案由 修訂「臺北市立懷生國民中學校務會議補充規定」，提請議決。

說明 一、依臺北市政府教育局112年8月23日北市教中字第1123075537號
函，國民教育法於112年6月21日修正公布。

二、第19條增定學校應邀請學生列席校務會議，並明定採教師代表為

組成成員者，任一性別成員人數不得少於成員總數三分之一。其各類

成員比例及運作原則，由各該主管機關定之。

三、新增推舉方式得使用「臺北市政府教育局電子投票系統(國高中)」
選出代表成員。

決議 通過。

(清點在場人數15人；同意票14票；不同意票0票；主席未投票)

【提案二】

提案單位 學務處 提案人 學務主任

案由 修訂《臺北市立懷生國民中學學生請假規則》，提請議決。

說明 一、依112年3月8日北市教中字第1123017703號函，修訂學生請假相

關規定，納入女性學生申請生理假相關事宜。女性學生因生理日致就

學有困難者，每月得請生理假1日。為尊重個人生理隱私，該假別無需

出示證明。

二、統整本校《臺北市立懷生國民中學學生請假規則》及《學生如何辦

理請假》本校學生請假規則修訂一案，提請議決。

三、上開規則修訂對照如修正對照表所示。

決議 通過。

(清點在場人數15人；同意票14票；不同意票0票；主席未投票)

https://docs.google.com/document/d/1gC3SfiTVwXYWZ5Gc7S2ypJEPgK85aT3N/edit
https://drive.google.com/file/d/1k4FyN-p6mlQlDgfZ6h-EeAInztaoE6nx/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1wB6p8G0OeG-2FxUQTgUt65X6bVrW65hG/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1OLoqz6ip3Tl8GaTMUOcBreeopHUjDUeW/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1OLoqz6ip3Tl8GaTMUOcBreeopHUjDUeW/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1zVMxQSOHndwlj34dHSCVASwCldoJ8XtE/view?usp=sharing


【提案三】

提案單位 總務處 提案人 總務主任

案由 修訂「臺北市立懷生國民中學校園場地開放使用管理要點」，提請議

決。

說明 一、依據112年4月25日北市教體字第1123037074號函說明二：略以

申請長期使用校園場地，每期以三個月為限，期滿後如需繼續使用，

應於期滿日七日前重新提出申請。針對申請長期使用校園場地者，管

理辦法未有原承租校園場地者優先續約之規範，亦無授權各校訂定。

二、依據「臺北市立高級中等以下學校校園場地開放使用收費基準

表」備註三：學校如因場地、設備狀況特殊，有新建或老舊破損者，得

視設備實際狀況，酌予增減收費基準，其調整幅度應以不超過百分之

十為原則，經校務會議通過，由學校公告實施。

三、擬依「臺北市高級中等以下學校校園場地開放使用管理辦法及附

表」修訂「臺北市立懷生國民中學校園場地開放使用管理要點」

決議 管理要點內第十二點刪除，之後的項次編目調整，修正後通過。

(清點在場人數15人；同意票14票；不同意票0票；主席未投票)

【提案四】

提案單位 輔導室 提案人 輔導主任

案由 訂定「臺北市立懷生國民中學學生申訴及再申訴評議委員會組織及運

作辦法」，自113年6月21日始施行，提請議決。

https://docs.google.com/document/d/143BTEtU5pOduNVIY5K0-kbn0f4rWKpRY/edit?usp=sharing&ouid=114153738556174266212&rtpof=true&sd=true
https://drive.google.com/file/d/1Uw6qN1-YLnbe5MNtJQEAXmuJvirbNn6u/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1OoVlj9EcLVllWdqLmIkev_5teS7vqOwb/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1OoVlj9EcLVllWdqLmIkev_5teS7vqOwb/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1OoVlj9EcLVllWdqLmIkev_5teS7vqOwb/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1OoVlj9EcLVllWdqLmIkev_5teS7vqOwb/view?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/143BTEtU5pOduNVIY5K0-kbn0f4rWKpRY/edit?usp=sharing&ouid=114153738556174266212&rtpof=true&sd=true
https://drive.google.com/file/d/1TuIJPh9z99LR3AZZeYGsZVUayuWp4GNc/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1TuIJPh9z99LR3AZZeYGsZVUayuWp4GNc/view?usp=sharing


說明 一、依據教育部112年12月18日臺教授國部字第1120174186D號函修

正「高級中等以下學校學生申訴及再申訴評議委員會組織及運作辦法

修正條文」訂定。(修正草案總說明)

二、依據臺北市政府教育局112年12月22日北市教學字第

1123111533號函說明三：本市高中職學校自112年12月18日起請依教

育部「高級中等以下學校學生申訴及再申訴評議委員會組織及運作辦

法」辦理；惟本辦法第53條至第59條自113年6月21日施行，然於施行

前本市各國中小學仍應依「臺北市國民中小學學生申訴及再申訴案件

處理辦法」辦理。

三、臺北市政府教育局113年1月11日向高中以下學校業務宣導說明

會要求各校列入校務會議討論。(1130111業務宣導-學生申訴及再申

訴辦法修法重點概述(修))

四、臺北市立懷生國民中學學生申訴案件處理辦法(113年6月21日以

前適用)

五、擬依「高級中等以下學校學生申訴及再申訴評議委員會組織及運

作辦法修正條文」訂定「臺北市立懷生國民中學學生申訴及再申訴評

議委員會組織及運作辦法」，自113年6月21日始施行。

決議 通過，後續納入新生入學手冊。

(清點在場人數15人；同意票14票；不同意票0票；主席未投票)

陸、主持人致詞：

112-2期初校務說明會簡報

柒、家長會致詞：

首先代表家長們謝謝陳校長帶領的團隊，讓我們小朋友有這麼好的學習環境。懷

生國中在家長之間的風評越來越好，真的很謝謝校長及老師們的努力。

未來的日子，如果需要家長提供幫忙的地方，家長會一定全力協助校方。

最後祝褔大家農曆年快樂、寒假假期愉快，謝謝大家。

捌、教師會致詞：

https://drive.google.com/file/d/11MCSWfYsjriDI9Gm-vqvJOaFJtnUzYf-/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/11MCSWfYsjriDI9Gm-vqvJOaFJtnUzYf-/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1u7LcDq1x6-cGoO0eV70o3TKdTjrBG2qF/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1w8_HBPpXjKftQMB2KiK6w2hTV9br62BJ/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1w8_HBPpXjKftQMB2KiK6w2hTV9br62BJ/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1DhRlPes_q0EV7egIKWpPrDWNYdvlkYOG/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1DhRlPes_q0EV7egIKWpPrDWNYdvlkYOG/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Yirjsn3O6bTMQzAJouWnDZJ1nRWb2W-V/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/11MCSWfYsjriDI9Gm-vqvJOaFJtnUzYf-/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/11MCSWfYsjriDI9Gm-vqvJOaFJtnUzYf-/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1TuIJPh9z99LR3AZZeYGsZVUayuWp4GNc/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1TuIJPh9z99LR3AZZeYGsZVUayuWp4GNc/view?usp=sharing
https://docs.google.com/presentation/d/1-k6oQZSamlpNh0uhupDlkfugcCN3_yfe/edit#slide=id.p1


感謝校長、主任、行政同仁們的辛勞，謝謝家長會一直以來的協助與支持。在這先

預祝大家農曆新年快樂！

玖、各處室業務報告

【教務處】

一、112學年度教務處團隊－教務主任：鄭載德、教學組長：林耿任、註冊組長：沈偵鳳、

設備組長：郭依玲、資訊組長：李東隆、張鶴諭幹事、吳婕瑛幹事、鄭儀君幹事。

二、工作重點：

(一)本學期業務執行情形

全市公開觀課 1、ETF雙語公開觀課(Jill &陳薇新老師 表演藝術)

2、大安區雙語公開觀課(Jill &朱盈菁老師 音樂)

3、自主學習節公開觀課(洪宗平老師 數學)

雙語朝會 感謝學務處邱芳儀組長 & Jill協助雙語教育情境營造

與推動。

校園雙語情境環境建構 1、完成112年度雙語情境布置工程與設備驗收。

2、校園領域牆教學內容更新與維護。

TOEIC Bridge多益課程 於七年級彈性學習課程-英說世界及第8節課輔進行

English Discoveries互動式英語學習課程，提升國際

英語力，強化素養學習能力。

雙語教育教學社群 運用每月週一第５節結合英文領域時間，進行本校雙

語教育社群對話。以研習、公開觀課、社群討論與發表

，增進本校雙語教育推進動能。本學期已進行５次社群

對話、觀課等活動。



彈性課程教師社群 運用每月週五第４節進行社群會議。掌握彈性課程施

行目標，研討彈性課程計畫，並檢視執行成果。本學期

已進行５次社群會議及課程執行現況發表。

自主學習課程教師社群 透過社群進行對話，邀請教授進行研習、諮詢，提升教

師對自主學習的理解與推動知能。本學期邀請北藝大

林紹仁教授進行教師研習，台藝大賴文堅教授進行教

師諮詢，並有４場社群討論會議。

積極推廣閱讀教育 1、校園角落圖書角更新與漂書工作站建立。

2、持續辦理圖書室好書推薦。

3、校內藏書的更新購入與報廢。

4、班級好讀週報。

5、新生贈書活動。

6、招募圖書室家長志工(目前9人)。

持續辦理多元學藝活動與

比賽

1、112年度臺北市語文競賽。

2、112學年度臺北市112學年度公私立國民中學家政

活動學藝競賽。

3、112學年度七年級成語競試。

4、112學年度八年級成語擂台賽。

教學設備的增購與更新 1、添購直播系統設備。

2、各領域教學用具採購(音樂手指琴、自然解剖顯微

鏡)。

3、3F特色教室增置2臺活動式大尺寸液晶螢幕。

4、專科教室新增置4臺固定式大尺寸液晶螢幕。



5、新增置77臺行動載具(iPad及chromebook)。

獎助學金申請與發放 1、臺北市原住民助學金、交通費、代收代辦費。

2、教育部清寒原住民助學金。

3、鴻海獎學金。

4、地球綜合教育基金會獎助學金

5、詹氏社會福利基金會獎助學金

6、無力繳交代收代辦等

升學 1、基北區免試入學基本資料校對、升學簡章購買、英

文姓名調查、9年級模擬志願選填

2、新生基本資料收集

▲112-1教務處業務及活動彙整

(二)教務處相關業務得獎紀錄

競賽項目 參賽學生 指導教師 競賽成績

112年度臺北市語文競賽本土語言類

國中組客家語情境式演說

802謝依蓉 葉淑惠老師 南區第三名

112年度臺北市語文競賽本土語言類

國中組客家語朗讀

704陳奕恩 葉絡慈老師 南區第三名

第24屆行動研究

課程與教學評量

陳薇新老師 特優

(三)下學期重要行事

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1RfhVEjHbcehUzWFhxljBOqTMGTDqBX_B4URq95hTneM/edit#gid=0


教學組 1、七、八、九年級第八節課後輔導

2、七、八年級定期評量

3、九年級畢業考

4、九年級包糕粽(包高中)活動

5、領召及核心小組會議

6、雙語教育教學社群會議

7、彈性課程教學社群會議

8、自主學習社群會議

註冊組
1、9年級第3、第4次複習考、8年級成就評量

2、各項獎助學金申請

3、112第1學期補救教學評量

4、會考報名

5、英文姓名校對

6、9年級集體辦理身分證

7、9年級畢業證書製作

8、五專完全免試入學、五專優先免試入學、五專聯合(北、

中、南)免試入學、基北區免試入學、北市一類、二類優先

免試入學、學習區完全免試入學、和平高中直升入學報名

等

9、新生入學

設備組 1、1/19發放112-2教科書

2、3月辦理本校五項語文競賽週

3、6月八年級英說台灣意象比賽、七年級英語歌唱比賽



資訊組
1、4月辦理113年度資訊設備汰換及更新

2、112學年度資訊素養與倫理宣導與推行

3、開辦112學年度第二學期學習扶助激勵課程

4、5月辦理學習扶助篩選測驗

5、學習輔導小組會議

【學務處】

一、112學年度學務處團隊-學務主任：葉絡慈；訓育組長：蔡秀穎；生教組長：黃登賢；衛

生組長：邱芳儀；體育組長：王琦瑜；護理師：劉慧芬；傅惠敏幹事；黃虹蓓幹事。本

學年度共計普通班12班，各班設導師1人。

二、工作重點

(一)112學年度第1學期工作報告

類別 業務項目

集會活動

1、開學典禮、幹部訓練、休業式

2、朝會12次

3、雙語活動及多元宣導14次

雙語活動主題:

11/02 Halloween

11/09 Stop Start Continue

11/16 Thanksgiving

12/07 Categories Game

12/14 American Culture

12/21 Christmas Song

12/28 New Year



1/04 Electric Current

學生活動

1、新生始業輔導

2、教師節慶祝活動

3、社團

(1)社團選社

(2)社團活動9次(含1次社團成果發表)

(3)112學年度第1學期多元社團活動經費申請及核銷

4、第54週年校慶及校園歌唱大賽

(邀請卡徵稿活動、學生才藝競賽、籌備會2次、預演)

5、五項藝術比賽報名、送件

6、優良學生選舉籌備

7、九年級畢冊採購及後續拍照、編輯

校外教學

及國際交

流

1、七年級校外教學:新竹北埔麥客田園休閒農場及北埔老街

(籌備會2次，路勘1次，行前說明會1次，檢討會1次)

2、八年級校外教學:苗栗騰龍山莊隔宿露營

(籌備會1次，路勘1次，行前說明會2次，檢討會1次)

3、九年級校外教學:彰化、台南、高雄三天兩夜畢業旅行

(籌備會1次，路勘1次，行前說明會2次，檢討會1次)

4、112-2七年級校外教學籌備會1次

5、113學年度九畢業旅行校外教學籌備

6、日本沖繩國際交流，參加學生17人

7、臺北市政府教育局113年度補助本市高級中等以下學校深耕國

際教育交流實施計畫申請

導師事務 導師會議5次

學生補助 教育儲蓄戶會議3次，補助人數16人



生活教育

及

校園安全

1、校安通報

2、性平會議2次

3、學生制服購買

4、相關宣導:友善校園、性平法治、防範一氧化碳中毒、防制藥物濫

用

5、校園生活問卷調查普測

營養午餐

1、午餐供應委員會6次

2、訪廠2次

3、清寒學生營養午餐補助18人

環保衛生

及小田園

管理

1、113年臺北市高級中等以下學校田園城市實施計畫申請

2、七、八年級小田園導覽各1次

3、全校環境衛生監督、管理與維護

4、全校廁所淨化美化比賽

5、112年小田園暨綠屋頂成果填報

6、小田園暨綠屋頂園藝維護

7、大安區健康服務中心病媒蚊訪視1次

8、資源回收通報環保局2次

9、回收物重量統計:紙類895公斤、寶特瓶120公斤、鋁箔132公
斤、鐵類35公斤

10、空氣品質監測與紀錄與空品旗管理維護



學生傷病

處理及健

康管理

1、全校流感施打: 225人

2、疫苗施打:八年級HPV施打41人

3、傷病處理:總計884人次

(性別:男學生520人次，女學生364人次)

(年級:七年級302人次，八年級291人次，九年級381人次)

(救護車送醫3次)

4、 全校學生測量身高、體重、視力檢測及回條收發

5、七年級健康檢查及心臟病篩檢

6、疫情通報(教育部、衛生局、教育局、校內)50人次與管理

7、班級消毒水管理與發放

8、相關宣導:全校傷病宣導講座、女學生生理用品宣導、全校健康

促進暨環境教育講座

9、AED安心場所認證及第二件AED建置（體育館）及登錄

體育活動

1、全校分年級班際大隊接力比賽

2、七年級班際跳繩接力賽

3、校隊訓練及管理

體育推廣

1、女籃隊新加坡移地訓練交流

2、113年推動體育新南向政策—學校體育交流計畫申請

3、本年度學生體適能通過率達65%以上

4、體育發展會議2次

5、運動校隊家長座談會5次

6、無泳池學校游泳課協同教學規劃及執行

7、教育部113年度運動團隊經費補助申請

8、113年度臺北市中小學推動重點運動項目活動經費申請

9、辦理第19屆懷生盃籃球邀請賽

10、籃球聯賽、全中運及各項校外體育賽事報名

11、各項體育相關經費申請與核銷



12、體育器材設備購置更新

家長會事

務

1、協助辦理家長會活動及會議

2、促進親師溝通

懷中週報
1、出刊21期

2、54週年校慶特刊

▲112-1學務處業務及活動彙整

(二)學務處主辦業務獲獎紀錄

訓育組

競賽獎項 獲獎成績 獲獎人員

112學年度臺北市學生美術比賽 國中組南區水墨畫類第三名 702鄧馨怡

112學年度臺北市學生音樂比賽 國中個人組南區甲等 702林嘉薰

衛生組

競賽獎項 獲獎成績

112年度臺北市田園城市建置成果競賽 (綠屋頂組)優等獎

體育組

女 籃 隊

https://drive.google.com/file/d/12wRxUusA_SbZ1gH3LVhsmVD4FwD7OsW9/view?usp=sharing


比賽名稱 成績 指導老師

112年第四屆台電盃女子籃球錦標賽 第一名 何素青

陳映慈

臺北市第19屆懷生盃籃球邀請賽 第一名 何素青

陳映慈

陳薏茹

臺北市112學年度教育盃中等學校

籃球錦標賽

第二名 何素青

陳映慈

陳薏茹

112年度第五屆VEGA大成盃籃球邀

請賽

第二名 何素青

陳映慈

陳薏茹

擊劍隊

比賽名稱 參賽人員 成績 指導老師

112年臺北市中正盃暨辰

記盃全國擊劍錦標賽

902陳秉濬 國男銳劍個人

第一名
李冠宥

邱璿之802蘇敏毅 國男銳劍個人

第二名



904高子橋 國男銳劍個人

第三名

702陳禹佑 國男銳劍個人

第三名

703劉哲宇 國男銳劍個人

第五名

704平川令
國女銳劍個人

第二名

804林姸希
國女銳劍個人

第三名

704劉家蒨
國女銳劍個人

第六名

801蕭資穎
國女銳劍個人

第七名

902池謙樂
國女軍刀個人

第六名

703劉哲宇

702古詠安

702許哲睿

701宋承業

U13男子銳劍團體

第三名

704平川令

704劉家蒨

701張惟芯

704呂丞莘

U13女子銳劍團體

第三名

902陳秉濬

904高子橋

802蘇敏毅

702陳禹佑

U15男子鈍劍團體

第一名



902池謙樂

804林姸希

801蕭資穎

U15女子軍刀團體

第三名

112年全國第二次青年暨

青少年擊劍錦標賽

902陳秉濬
青年組男子銳劍個

人第三名

青少年組男子

銳劍第五名

李冠宥

邱璿之

802蘇敏毅
青年組男子銳劍個

人第十六名

臺北市112學年度教育盃

中小學

擊劍錦標賽

國男組總錦標冠軍 李冠宥

邱璿之
國女組總錦標季軍

902陳秉濬
國男銳劍個人

第一名

904高子橋
國男銳劍個人

第二名

802蘇敏毅
國男銳劍個人

第三名

804林姸希
國女銳劍個人

第三名

704平川令
國女銳劍個人

第四名



903徐可恩
國女銳劍個人

第六名

903徐可恩

804林妍希

704平川令

704劉家蒨

國女銳劍團體

第一名

902陳秉濬

904高子橋

802蘇敏毅

702陳禹佑

國男銳劍團體

第一名

「2024年亞洲青年暨青少

年擊劍錦標賽暨 2024年
世界青年暨青少年擊劍錦

標賽」代表隊選拔賽

902陳秉濬
當選2024亞洲青

年暨青少年擊劍錦

標賽青年組國手

青年男子鋭劍個人

第三名

李冠宥

邱璿之

112年全國第二次少年擊

劍錦標賽

702陳禹佑
U13男子銳劍個人

第三名

李冠宥

邱璿之

2023年香港公開擊劍錦

標賽

902陳秉濬
公開組男子銳劍個

人第二十四名

李冠宥

邱璿之

2024年世界青年擊劍巡

迴賽

(香港站)

902陳秉濬
青年男子鋭劍個人

第三十九名

青年男子鋭劍團體

第一名

李冠宥

邱璿之

2023年第五屆台灣擊劍大

師公開賽暨小馬拉公開賽

701宋承業 U12男子銳劍個人

第六名
李冠宥



邱璿之

702古詠安 U12男子銳劍個人

第七名
李冠宥

邱璿之

112年全國菁英年度大賽
702陳禹佑

U13男銳個人

第三名

李冠宥

邱璿之

第27屆輔大盃擊劍邀請賽
902陳秉濬

挑戰男子銳劍團體

第一名

李冠宥

邱璿之

男籃隊

比賽名稱 成績 指導老師

臺北市112學年度教育盃中等學校

籃球錦標賽
一勝 汪家偉

112學年度國中籃球聯賽國男乙級預賽 二勝 汪家偉

桌球隊

比賽名稱 參賽人員 成績 指導老師

2023全國少年青少年桌球菁

英賽(北區賽)
704栗新程 男子12歲組 吳逸翔



第五名

112學年度教育盃中等學校

桌球運動錦標

801鄧宇傑.702黃宥穎

702李元陽.702林昱威

703鍾允昊.704甘定成

704甘家成.704栗新程

國男乙組

團體賽

第五名

吳逸翔

一般生

比賽名稱 參賽人員 成績

2023/2024香港花式滑冰公開賽 801劉巧翊 大齡組第四名

臺北市112年第41屆中正盃溜冰錦

標賽自由式輪滑競賽
704謝品嫻

新人組國中女子組

前溜雙足S形第二名

112學年度全國花式滑冰錦標賽

801劉巧翊 少年大齡女子組第五名

701蘇萱希
指定花市三級

U12女子組第一名

112年臺北市中正盃滑冰錦標賽

801劉巧翊

菁英-大齡組

U14女子組第一名

藝術滑冰八級

U14女子組第一名

701蘇萱希
基本花式

少年女子組第一名



臺北市112學年度教育盃中小學滑

輪溜冰錦標賽
704謝品嫻

自由式輪滑類速度前進雙足

S形 國女乙組

第四名

(三) 112學年度第2學期工作重點

類別 業務項目

學生活動

優良學生選舉、辦理朝會及週會、實施雙語活動及多元宣導、七

年級校外教學(獨木舟體驗及九份探訪)、畢業典禮、辦理學生社

團及成果發表、多元社團經費補助申請、國際交流出訪申請。

導師工作
每月份導師會議、112學年度績優導師推選、113學年度新生及出

缺導師遴選

友善校園維護 友善校園宣導、性平教育推廣、校安通報及校安事件處理。

體育推廣

持續推動SH150、113學年度各項體育校隊招生、113學年度重點

運動項目申請、各項體育校隊競賽報名、學生體適能檢測、辦理

校內體育競賽、體育發展期初及期末會議、體育校隊家長座談

會。

午餐品質管理 供餐廠商訪廠、每月份午餐供應會議。

維護師生健康
健康促進、校園衛生及防疫管理、學生傷病預防及處理、HPV防
治宣導及疫苗施打、月經友善推廣。



環境教育推廣
食農教育推廣、小田園暨綠屋頂維護及導覽、校園衛生清潔管

理、資源回收推廣。

弱勢學生照顧 教育儲蓄戶補助及管理、清寒弱勢學生午餐補助。

家長會事務 擔任家長會事務窗口，促使親師溝通更加順暢。

其他 懷中週報每周出刊

(四) 112學年度第2學期重要行事

1、2/16開學典禮

2、3/8優良學生發表、3/14優良學生投票

3、3/22八年級HPV疫苗施打

4、3/24 112學年度第15屆國民中學大隊接力(702代表參賽)

5、3/28七年級體育競賽

6、5/3七年級校外教學

7、5/15八年級體育競賽

8、5/20-21、27-28九年級體育競賽

9、6/12畢業典禮預演、6/13畢業典禮

10、6/28休業式



【總務處】

一、112學年度總務處團隊－總務主任：徐蓓貞、事務組組長：鄭閔方、文書組組長：施

宇亮、出納組組長：張淑萍、財管人員：洪燕萍。

二、112學年度第1學期工作報告

(一)辦理工程、財物及勞務採購：

1、體育館地板及天花板更新、情境布置、1樓入口處更新。

2、臺北市政府教育局所屬公立各級學校112年度建築修繕(開口契約)案(含委

託技術服務)。

3、全校冷氣保養維護。

4、7.8年級教室窗簾安裝。

5、體適能及桌球教室地墊更新。

6、增至擊劍教室1間。

7、停車場遮陽棚及光電球場對外圍網更新。

8、女籃隊新加坡移地訓練案採購。

9、日本沖繩國際教育旅行採購。

10、8年級校外教學參觀旅行採購(隔宿露營)。

11、雙語校園情境建置財務採購案。

12、112年度能源管理系統(EMS)建置與微電改勞務採購案。

(二)持續落實校園環境淨化、綠化及美化：

1、校園樹木修剪及2至4樓外掛花盆維護。

2、司令台旁九重葛修剪、環境整理。

3、體育館廁所委外清潔。



(三)進行全校公物維護：

1、全校每月飲水機保養6次、電梯保養6次、機電設施設備保養6次、校園消

毒1次、水池水塔清洗1次。

2、推動班級公物維護，進行教室公物檢查及校園設備維修(共計29處設備，

計85次維修由工友大哥及廠商修繕完畢)。

3、自來水漏水檢修(校本部)。

(四)加強師生防災觀念，落實防災教育：

1、每學期辦理防災避難宣導及掩護演練：112學年第1學期分別於8/18、9/7、
9/14、9/21進行演練。

2、每半年辦理自衛消防編組訓練(8/28)。

(五)加強校園門禁管制，維護師生安全。

(六)持續推動校園餘裕空間活化(會議1次)、場地租借管理(每月召開會議計5次)。

112學年度第1學期總務處業務檢核

三、112學年度第2學期工作重點

(一)辦理工程、財物及勞務採購：

1、113年度修建工程計有：體育館東側與南側外牆整修工程及校本部操場整

修工程。

2、113年度全中運委託專業團體或醫院辦理活動支援救護招標。

3、112學年度第2學期7年級校外教學勞務招標。

4、113學年度9年級畢業旅行勞務招標。

5、配合各處室相關業務採購。

(二)持續落實校園環境淨化、綠化及美化：

https://drive.google.com/file/d/1BMy2uNgMoGeiMZQvIroK5V_prXrHWuQC/view?usp=drive_link


1、校園樹木修剪及2至4樓外掛花盆維護。

2、校舍油漆粉刷、環境整理。

3、光電球場施作。

4、協辦小田園綠屋頂。

(三)進行全校公物維護：

1、全校每月飲水機、電梯、機電設施設備清潔、消毒及保養。

2、預計2/3(六)進行滅蚊消毒作業、2/4(日)進行水塔清洗。

3、推動班級公物維護，進行教室公物檢查及校園設備維修。

(四)加強師生防災觀念，落實防災教育：

1、每學期辦理防災避難掩護演練：112學年第2學期預訂於2/15、29進行演

練。

2、每半年辦理自衛消防編組訓練。

(五)加強校園門禁管制，維護師生安全。

(六)持續推動校園餘裕空間活化及場地租借管理。

四、宣導事項

(一)113年春節期間擴大防火宣導



【校長指導】

請總務處與各年級導師討論未來三年增班之班級教室與級導師辦公室之空間規劃。

【輔導室】

一、112學年度輔導室團隊－輔導主任：陳俋汝，輔導組組長：彭冠寧，資料組組長：陸

洙妘，特教組組長：張雅婷，特教老師：鄧吟芳、許尤芬，專輔教師：陳柔名，郭人瑋

幹事。

二、工作重點

(一)本校112學年度第1學期學生輔導工作均依照行事曆計畫順利進行，感謝大家

支持與配合。

(二)112學年度第1學期辦理工作成果。

項目 內容

學生輔導

1、高關懷學生：30人(含已結案)
2、認輔教師：4人

認輔學生：8人(至12月共79人次)
認輔小團體：人際探索成長團體─「友你真好」，參加學



生6人，課程活動6次。

3、輔導室晤談：258人次(至12月)
輔導議題：家庭困擾、人際困擾、中輟拒學

4、外單位資源合作：

學生輔導諮商中心

台北市家庭暴力暨性侵害防治中心

賽珍珠基金會

新住民家庭成長協會

大安區、中山區少輔組

台灣戲劇復原力協會

5、輔導知能研習4場
8/25當旅行遇見性別─旅行中的性別故事。講師：陳怡

茹。

8/29家暴、兒少保護、性侵害及性騷擾防治宣導研習

10/19 「問問秘境」桌遊體驗與培訓。講師：雞湯來了家

庭教育團隊─榮淑媚老師

12/21聖誕節慶餐點製作

6、個案會議：共召開1場
7、輔導室督導研習：共召開4場

性平教育

1、各領域課程融入性別議題

2、8/25教師研習 當旅行遇見性別─旅行中的性別故事

3、11/10週會全校宣導研習 「網美照過來」性別平等暨網路

安全講座(臺北市立大學蔣安國教授)
4、11/16參加教育局之性平教育電影院─《你好，我是漢娜》

放映會，七八年級學生共10人至西門町in98豪華影城觀

賞。

5、參加教育局性平宣導月─LINE貼圖設計徵件活動

生命教育

1、生日禮讚活動─辦理112.8-12月、113.1-2月，合計教職員

38位，學生195位，感謝開平餐飲學校提供點心。

2、自殺防治守門人研習─112年已辦理完畢

3、關懷學生篩選和輔導

4、校犬認養，112年執行經費92,375元(含犬隻生活照護及

辦理相關研習)

生涯發展教育

1、心理測驗

七年級：國民中學智力測驗更新版

八年級：讀書策略量表+賴氏人格測驗

九年級：情境式職涯興趣測驗+適性化職涯性向測驗

2、生涯講座：9/8生涯講座─旅遊樂分享~酸甜苦辣帶團行，

講師：林郁芳導遊。



3、高中專業群科參訪：11/9八年級學生至開南中學(照服

科、汽車科、廣設科、資訊科)
4、合作式技藝教育課程，本學期9/12-12/12共24位參加，

下學期21位參加。

5、百工職場半日微體驗

12/7內湖高工智慧家電技術教學中心，寶貝球製作，共

23位同學參加。

12/22復興美工，共21位同學參加。

12/26國家表演藝術中心兩廳院，共17位同學參加。

6、寒假職業輔導研習營，共10位同學報名，錄取23個營

隊。

7、國小畢業生入學宣導

12/09 OPEN HOUSE DAY
12/15幸安國小

8、904黃偉勛、904林冠廷參加第25屆開平餐飲主廚盃烹飪

競賽中式炒飯校園組，感謝陳采薇老師指導。

家庭教育

1、8月祖父母節宣導

2、學校日：9/8(7.8年級)、113/1/5(下學期9年級)
3、校慶親師生同樂

4、親職講座

9/8親職講座：升學進路與高中學習，成淵高中校長劉葳

蕤

1/5適性入學宣導─中山女高張云棻校長

5、樂齡學堂─樂齡瑜珈班(4/13-12/7)、交通安全宣導講座

(5/18)、秋冬養生保健研習(11/30)。

特殊教育

1、特殊教育知能研習

8/28聽懂孩子的聲音-少年維持的煩惱。講師：趙崑陸。

8/29淺談身心障礙學生特質與輔導策略

2、在校生鑑定安置：在校生新增2位（8年級）

3、身心障礙學生十二年就學安置：報名台北市5名
4、特殊教育技藝班：9年級2人
5、區域衛星資優：8年級國文資優1人、9年級數理資優1人

以及國文資優1人
6、12/7學輔中心校外教學─內湖高工智慧家電技術教學中

心(寶貝球製作)

(三）112學年度第2學期持續及規劃辦理之學生輔導工作：



1、分年級實施生涯發展教育、生命教育、性別平等教育。7年級以認識自我

與學習輔導為主，8年級以人際互動、多元試探學習為主，9年級以生活

(情緒)與適性生涯輔導為主。

2、協助教師落實有效教學與輔導學生，型塑具有輔導文化(關懷、傾聽、接

納、包容、同理)的懷生校園。

3、宣導生命教育議題，包含校園自我傷害與防治三級預防、自殺防治守門

人、促進心理健康防治活動、生命關懷與服務、動物保育扎根。

4、推動生涯發展教育，進行生涯發展議題系列課程、社區高中專業群科參

訪、技藝教育學程、多元入學進路。

5、落實性別平等教育：校園性騷擾性侵害與性霸凌防治、兒少保護及家庭

暴力防治、高風險家庭評估和通報。

6、推動家庭教育，辦理祖孫週、孝親週、人口教育、親職講座。

7、辦理本市及本校特殊學生鑑定安置、特教新課綱推動、特殊教育宣導、特

殊考場、9年級學生12年就學安置、資優區域衛星計畫、相關專業及特殊

生技藝班等事項，協助特殊教育學生於本校的學習與適應。

8、關懷中輟學生，進行中輟學生預防追蹤與復學輔導、多元能力開發教育。

9、關懷跨國銜轉學生生活適應及中文語言學習，協助申請通譯教師及相關

資源服務。

10、辦理教師輔導知能研習、專業輔導人力支援辦理學生小團體輔導活動

及個別晤談。

11、長照宣導課程於健體領域及綜合領域課程實施。

12、校犬認養計畫：辦理師生動物保護、犬隻訓練照護研習，舉辦宣導活動，

讓師生與校狗和諧相處，關心動物、尊重生命，營造友善的校園空間。

(四）112學年度第2學期輔導室辦理活動行事日期

1、適性入學宣導：1/23(學生場)。

2、九年級技藝班：2/20-5/07(每週二下午)。

3、學校日/親職講座：3/1(7.8年級)、6/21(113-1九年級)。

4、八年級職業群科參訪(稻江護家)：3/28。



5、特教評鑑（4月）。

6、南區學情障鑑定安置書面審查會議：3/19。

7、南區學情障鑑定安置會議：4/9。

8、九年級技職參訪：5/23、5/30。

9、九年級志願選填講座：6/11。

10、學區國小參訪：3/1(懷生國小)、3/29(忠孝國小)。

11、週會宣導講座：2/23(生涯教育講座-原來主播是按呢)、4/19(性平教育講

座-戀愛行不行？共譜一段小情歌)、5/3(生命教育講座-臉部平權宣導)。

【人事室】

一、預計明(114)年退休之教師及公務人員，請於今(113)年2月17日(星期六)前向人事

室登記並填寫申請書。另預計今年8月1日退休之教師有4位，依教育局時程辦理

退休案送件。

二、113學年度教師市內及他縣市介聘申請案，本校教師若有符合資格（原則上需服務

本校滿6學期）且有意願參加者，請於113年2月17日(星期六)前向人事室登記並填

寫申請書，屆時依教育局期程轉知後續相關事宜。※備註：市內介聘、他縣市介聘

只能擇一申請。

三、今(113)年文康活動(含慶生活動)每人預算編列3000元，之前2000元時，依本校文

康活動實施計畫：3人以上自行組隊辦理文康活動，每人1500元，以及配合慶生活

動發給生日禮金500元。請大家提供意見如何運用今年的3000元，屆時召開相關

會議討論。

【會計室】

一、112學年度:普通12班、特教班1班、分散式學習資源班1班、分散式身心障礙教育班

共14班。

二、112學年度預算員額51人，113學年度預算員額50人-113年度預算一讀通過計1億
5,650萬9千元，含經常支出1億4,401萬6千元(含用人費用1億2,858萬3千元)、資
本支出1,249萬3千元。

拾、臨時動議：無

拾壹、散會：113年1月19日 11時 13分。


